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2.5 Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и документов утверждаются приказом руководителя МБОУ.
2.6. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, размещается на информационном стенде в МБОУ и на официальном сайте МБОУ в сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня его издания.
2.7. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на
 информационном стенде в МБОУ и на официальном сайте МБОУ в сети
 «Интернет»:
· распорядительного акта органа власти о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями;
· настоящих правил;
· копии устава МБОУ «НШ-ДС №52», лицензии на осуществление образовательной деятельности, образовательных программ и других документов, регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников;
· информации о сроках приема документов, графика приема документов;
· примерных форм заявлений о приеме в МБОУ и образцов их заполнения;
·  формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – другая организация), и образца ее заполнения;
·  формы заявления о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам и образца ее заполнения;
·  информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим программам, количестве мест, графика приема заявлений не позднее чем за 15 календарных дней до начала приема документов;
·  дополнительной информации по текущему приему.
2.8. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме (переводе) на обучение.

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам
 дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации
 образовательной программы
3.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации образовательной программы осуществляется по направлению Управления образования города Махачкалы, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.
Форма заявления утверждается руководителем МБОУ.
3.2. Для зачисления в МБОУ родители (законные представители) детей дополнительно предъявляют следующие документы:
· оригинал свидетельства о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
· медицинское заключение.


3.3. При необходимости родители предъявляют:
· документ, подтверждающий установление опеки;
· документ психолого-медико-педагогической комиссии;
· документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности.
3.4. Для зачисления в МБОУ родители (законные представители) детей, не являющихся
 гражданами РФ, дополнительно представляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза – в случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в России, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.5. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей(законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законныхпредставителей) ребенка о зачислении в МБОУ в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
Форма заявления утверждается руководителем МБОУ.
3.6. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные
 представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело воспитанника.
3.7. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другойорганизации по инициативе родителей проверяет представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении на обучение по образовательным программамдошкольного образования. В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо,ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью МБОУ.
Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй передается
заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней с даты составления акта.
Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в МБОУ, не являетсяоснованием для отказа в зачислении в порядке перевода.
3.8. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано
ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его
личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
3.9. При приеме заявления о приеме в МБОУ (заявления о приеме в порядке перевода из другой организации) должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с уставом МБОУ, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми МБОУ, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права воспитанников.
3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами,
 указанными в пункте 3.10 правил, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью
 родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие наобработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.
3.11. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений о приеме в МБОУ (заявлений о приеме в порядке перевода из другой организации) и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в МБОУ и перечень представленных документов. Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в МБОУ (заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации), включаются в перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов.
3.12. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги.
3.13. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплектдокументов, предусмотренных настоящими правилами, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).
3.14. Зачисление ребенка в МБОУ оформляется приказом заведующей в течение трех
рабочих дней после заключения договора.
3.15. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания приказа озачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде и обеспечиваетразмещение на официальном сайте МБОУ в сети «Интернет» реквизитов приказа,наименования возрастной группы, числа детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 
3.16. На каждого зачисленного в МБОУ ребенка, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.

4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным программам дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы в порядке перевода из другой организации по решению учредителя
4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, атакже в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы дошкольногообразования в порядке перевода из другой организации по решению учредителя осуществляется в порядке и на условиях, установленных законодательством.
4.2. Прием в МБОУ осуществляется на основании документов, представленных исходной организацией: списочного состава воспитанников, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.
4.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной организации личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со списочным составом воспитанников по акту приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие документов, обязательных для приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования.
4.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, согласий родителей (законных представителей) или отсутствия сведений о воспитаннике в списочном составе лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте приема-передачи.

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту приема-передачи личных дел с перечнем недостающей информации, документов и передает его на подпись руководителю МБОУ. Сопроводительное письмо регистрируется в журнале
исходящих документов в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом МБОУ. Акт приема-передачи с примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной организации.
4.5. В случае когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо,ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных
представителей). При непредставлении родителями (законными представителями) воспитанников или отказе от представления документов в личное дело воспитанника включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.
4.6. На основании представленных исходной организацией документов с родителями (законными представителями) детей заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленномзаконодательством РФ.
4.7. Зачисление ребенка в МБОУ оформляется приказом руководителя в течение трех
рабочих дней после заключения договора.
4.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное лицо формирует новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанников.

5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам
5.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель.
Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом заведующей МБОУ не позднее чем за 30 календарных дней до начала приема документов.
5.2. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, предусмотренным соответствующими программами обучения.
5.3. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования.
5.4. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.
5.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. В случае приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает заведующая МБОУ.
5.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам родители (законные представители) вместе с заявлением представляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя, за исключением родителей (законных представителей) воспитанников МБОУ. 
5.7. Родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, предусмотренные разделом 3 правил, за исключением родителей (законных представителей) воспитанников МБОУ.



5.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанным в заявлении.
5.9. Ознакомление родителей (законных представителей) с уставом МБОУ, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми МБОУ, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 правил.
5.10. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в порядке, предусмотренном разделом 3 правил.
5.11. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом заведующей МБОУ. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом МБОУ.
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COT'JIACOBAHO
TTe/1aroruu4ecKuM COBETOM
MBOY «HII-JIC Ne52»
IMpotokoxn 2 ot 22.11.2021r.

Tosi0xenne
«OB yTBepKIEHNH NOPS/IKA NPHEMA rPAKAAH HA obyuenue no 06pazoBaTebHbIM
NPOrpaMMam A0IKO0JIbHOI0 00pa3oBaHUsD MBOY «HauanabHasi mKoaa-1eTckuii cax Ne52»

1. OOGmmue NoJIOKeHUst

1.1. Ipasuna nprema B MBOY «HauasbHas nkona-eTckuii can Ne52» (nanee — npasuia),

PaspaGotaHbl B COOTBETCTBUM ¢ (De/iepatbHbIM 3aKOHOM Pd ot 29.12.2012 1. Ne 273-D3 «O6
o6pasosannu B Poccuiickoii ®enepanumy, Iopsxom npuema Ha obydenue 110 06pa3oBaTeIbHbIM
[IPOrpaMMaM J0UIKOIEHOTO 00pa3oBaHus, Y TBEPIKICHHEIM MPHKA3OM MunuctepcTBa 00pa3oBaHus U
naykn P® or 15.05.2020 Ne 236 (pex. ot 08.09.2020), Tlopsiaka U YCIOBHH OCYIIECTBICHHUS
nepesojia  OOYYAIOLMXCS M3 OJHOM  OpraHM3auuy, OCyIIECTBISIONIEH ~ 00pa3oBaTeIbHYI0
JIEATENLHOCT 110 00pa30BaTeNbHBIM — TIPOrPaMMaM  JIOLIKOJIBHOTO oOpasoBanusi, B JApyrue
OpraHM3alMM,  OCYLIECTBIAIONMME — 00pa3oBaTE/IbHYI0  ACATENBHOCTH 110 06pa3oBaTeIbHbIM
IporpaMMaM  COOTBETCTBYIOIUMX — YPOBHS M HANpaBJIEHHOCTH"  YTBEPXKJICHHBIM  TIPHKA30M
MunncrepcTsa o6pasoBanus u Haykn PO or 28.12.2015 Ne 1527 (pen. ot 21.01.2019), Canurapho-
SNUIEMHOJIOTMYCCKMMH  TPEOOBAaHUAMHM K OPraHM3alliK  BOCIUTaHUA M o0yueHusl OTAbIXa U
03/I0pOBIEHUs JIETEl M MOIOJIEKH, YTBEPHKICHHBIMU IOCTAHOBICHUEM I'1aBHOTO CaHUTapHOTO
Bpaua Pd® Ne28 or 28.09.2020 (CanurapHbie IpaBuia CII 2.4.3648-20) u YcraBom
MBOY «Hauanbnas mkoua-netckuii can Ne52» (1anee MBOY)

1.2. TlpaBuia onpeensior TpeGOBaHMs K NPOLEAYPE M YCIOBIAM 3aUCICHI rpaxnan PO
(nanee -pebenok, aetu) B MBOY i o6yueHus 1o 00pa30BaTeIbHBIM MPOrPaMMaM JIOUIKOJIBHOTO
00pa3oBaHms, JOTIOJHUTE/LHEIM O0IIEPa3BUBAIOIIMM MPOrPaMMaM, a Takke TPYIILy (rpymmsl) 1o
NPHCMOTPY 1 YXOZLy €3 peann3aliin 06pa3oBaTe/bHO| MPOrPaMMBl JOUIKOIBHOTO 00pa3oBaHusl.

1.3. VIHOCTPAHHBIX TPAK/IAH M JIMIL G€3 rPakIaHCTBa, B TOM YMCIIE COOTEUECTBEHHUKOB 34
py6ekom, B 0Gpa3oBaTENbHYIO OPraHU3ALMIO 32 CUET GIO/UKETHBIX acCUrHOBaHHil (eepabHOro
Giojkera, Glomkera cyObekta P® M MecTHOro GlojDKeTa OCYLICCTBISIETCS B COOTBETCTBUM €
MEKIyHApOIHBIMU  JloToBOpamMi P®, @3 or 29.12.2012 . Ne 273-®3 «O6 obpasoBaHuH B
Poccuiickoit Menepaliu»y HACTOAIMMHU TTPaBUIAMHU.

1.4. MBOY ofecrieunBaeT MNpHEM BCeX TpaxiaH, WMEIOMMX TPaBoO Ha TOIyuCHHC
JIOUIKOJBHOrO 00pa3oBaHuUs, B TOM YACIC NPHEM TPAKIAH, WMEIOIIMX MPaBoO Ha TOJyHCHUE
JIOIIKOJILHOrO 00pa30BaHus U NMPOKHUBAIONIMX HA TEPPUTOPHH 3a KoTopoii 3akperied MBOY (nasee
3aKperieHHast TePPUTOPHSL).

2. Opranusanusi npueMa Ha ody4enue

2.1 Tlpuem B MBOY ocymecTBisercs B TEYCHWH KAICHIApHOTO roja MpH HAIMIHH
CBOOO/IHBIX MECT.

2.2 MBOY ocymiecTBiIsSeT pUeM BCeX JIeTeH, MMEIOLIHMX IPaBo Ha MOMy4EHHE JOMKOILHOTO
oGpasoBanms, B BO3pacTe ¢ AByX JeT. B mpueme MOXeT OBITh OTKa3aHO TOJBKO IpH OTCYTCTBHH
CBOOO/IHBIX MECT.

2.3. TlpueM gereil ¢ OrpaHHYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 3/10pOBbsl OCYIIECTBIACTCA Ha
o0yueHune 110 aJanTUPOBAHHBIM [IPOrPAMMaM C COrIacHs poaurenei (3aKOHHbBIX npejcrapureneit) Ha
OCHOBAaHHMH PEKOMEH/IALU [ICHX0JI0r0-MeIMKO-TIEIarOTMYECKOH KOMHUCCHH.

2.4. [puewm 3asiBienuii Ha 00y4eHHe MO IOMOTHUTENbHBIM 00IIePa3BHBAIOLIMM NPorpaMMam
ocyuiecTBisieTcst ¢ 1 ceHTaops.




